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1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

sav .

omogucuje ucenicima i nastavnicima pristup svim izvorima informacija, pristup
internetu i bolju komunikaciju u usvajanju suvremenih metoda ucenja i
istrazivanja.
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skole poZzeljno bi bilo nabaviti 2 nova racunala i printer za ucenike. PoZeljno bi
bilo nabaviti i adekvatan namjeStaj za prostor knjiZnice , prvenstveno radni pult za
posudbu, namjestaj prikladan za rad u grupama...ormarice za vrijednu gradu ...te
klimatizirati prostoriju zbog provodenja redovite aktivnosti u radu skolske
knjiznice, kao i sve druge aktivnosti u radu s ucenicima u slobodnim i izbornim
grupama.

Knjiznica provodi organizirano i sistematsko UPOZNAVAN]JE ucenika s
kataloga u knjiznici te njihovo koriStenje.

- Razvijanje NAVIKE posjecivanja skolske knjiznice te organiziranog i sustavnog
upucivanja ucenika u sluzenje svim izvorima znanja.

- POMOC uéenicima u kori$tenju raznih informacijskih izvora znanja: navikavanje
na Citanje predgovora, pogovora, bibliografija , kazala i saZetaka.

- Neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade u knjiZnici; pomoc¢
uCenicima u obradi zadanih tema ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja,
pretrazivanje mreznih izvora, uz stvaranje navike i potrebe navodenja koristenih
izvora i citiranja bibliografskih podataka.

- Pomo¢ ucenicima u izradi edukativnih plakata i postera, te izbor materijala za
izradu prezentacija za nastavu.

- Rad s uéenicima u ¢itaonici: KORISTENJE RACUNALA za uéenje, razvijanje
informacijske pismenosti, istraZivanje, uz postivanje Pravilnika o koriStenju
knjiznice i racunala u ¢itaonici, te koriStenje periodike za samostalno ucenje i
istrazivanje - koriStenje kataloga (CARDEX) za pojedine naslove periodike.

- IZRADA UPUTA za kompoziciju zavr$nog rada ucenika 4. razreda.

- Izbor literature ucenicima za obradu pojedinih tema uz koristenje knjizni¢nih
kataloga i tematskih bibliografija.

pomo¢ izbornoj i fakultativnoj nastavi.

- POSUDBA lektire, beletristike, stru¢nih knjiga i periodike, pedagoska pomo¢ u
vida ucenikove osobnosti.

- Promicanje &itanja i poboljanje CITALACKE i INFORMACIJSKE PISMENOSTI
prema nastavnim predmetima i podrucjima znanosti.

- Sustavno POUCAVANJE, savjetovanje i pomo¢ u¢enicima u samostalnom radu,
ucenju i sluZenju izvorima znanja, kao putokaz za cjeloZivotno ucenje.
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955
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2. STRUCNI RAD IINFORMACIJSKA DJELATNOST

PLANIRANJE. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici.

Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada, izrada
godiSnjeg plana rada knjiznice i plana kulturnih aktivnosti knjiZnice u suradnji s
prof. hrvatskog jezika i drugim aktivima Skole.

NABAVA - Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i neknjizne grade,
te periodike u $kolskoj knjiznici; izrada plana nabave za nove lektirne naslove,
referentnu zbirku te novu stru¢nu i metodicko-pedagosku literaturu.

- Pracenje strucne literature - bibliografija i kataloga izdavackih kuca

- Citanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i struénih ¢asopisa

IZRADA POPISA LITERATURE - Izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe
ucenika i nastavnika skole.

OBLIKOVANJE ZBIRKE - Informiranje ucenika i nastavnika o novitetima knjizne i
neknjizne grade u knjiZnici, te suradnja s nastavnicima u svezi nabave lektire,
strucne literature, periodike i ostale grade.

NARUDZBA I OBRADA GRADE - tehni¢ka i stru¢na obrada knjiga

i AV grade: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija i kompjutorska
obrada; narudzba, predmetna obrada i vodenje kartoteke struc¢nih i popularno-
znanstvenih Casopisa

predmetni katalog.

STATISTIKA I BROJCANI POKAZATELJI - Izrada statisti¢kih pregleda o koristenju
grade u knjiznici: razredna posudba i godisnji pregled posudbe.

i vrijednosti fonda Skolske knjiznice - polugodiSnjai godiSnja, u suradnji s
racunovodstvom skole.
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i ¢itaonice.
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3.KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE

Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadrzaja, te izrada godiSnjeg plana
knjiznice kroz skolsku godinu (prilog kurikulumu $kole)
Pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s odgojnim i obrazovnim
programima Skole.
- Organiziranje promocije knjiga, knjiZevnih susreta, projekcija nove grade
- Vodenje ucenickih skupina u javnom i kulturnom radu skole
- ObiljeZavanje obljetnica i zna¢ajnih datuma iz naSe povijesti i kulture
- Suradnja i pomo¢ na izradi promotivnih materijala $kole
- Koordinacija i suradnja s ¢imbenicima javnog, kulturnog i gospodarskog Zivota u
lokalnoj zajednici.
- Informiranje o znac¢ajnim kulturnim manifestacijama u Rijeci i Sire
- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, knjiznicama,
NSKi drugim kulturnim ustanovama u gradu Rijeci i Sire.
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4. STRUCNO USAVRSAVANJE
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- Suradnja s nakladni¢kim ku¢ama u svezi novih izdanja udzbenicke i strucne
literature za potrebe ucenika i nastavnika Skole
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- pripremanje i sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vijeéu za srednjoskolske
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- Posjet drugim Skolskim knjiznicama i upoznavanje s posebnim oblicima rada u
knjiznicama

- Usavrsavanje za racunalnu obradu grade u knjiZnici i primjena programa METEL
WIN

- Suradnja s NSK i Katedrom za bibliotekarstvo Filozofskog fakulteta u

Zagrebu - usavrsavanja u struci i primjena novih znanja u knjiznici

rv o

Knjiznicar travanj

5. SURADNJA S RAVNATELJEM, NASTAVNICIMA I
STRUCNIM SURADNICIMA SKOLE

- Suradnja s ravnateljem Skole u svezi s poboljSanjem uvjeta rada u skolskoj
knjiznici i Citaonici, nabava opreme i pomagala
- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih podrucja u svezi nabave strucne literature
i periodike za ucenike i nastavnike
- Izrada popisa preporucene popularno-znanstvene literature za sve nastavne
predmete u suradnji s voditeljima strucnih aktiva u $koli, a radi popularizacije
Citanja, Citalacke i informacijske pismenosti ucenika.
- Suradnja u svezi nabave AV grade za potrebe nastave
- Suradnja s nastavnicima u svezi kulturnih dogadanja u nasoj Skoli
(predavanja, susreti, gostovanja, predstave, izlozbe i sl.)
- Pomo¢ nastavnicima pri realizaciji nastavnih sadrzaja i rada slobodnih i
izvannastavnih aktivnosti u¢enika
- Priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih sadrzaja i nabava lektirnih
naslova za hrvatski jezik, kao i za strane jezike
- Suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom Skolske godine u svezi
- Suradnja s ravnateljem i razrednicima u svezi odabira i nabave knjiga za nagrade
uCenicima na kraju Skolske godine
- Suradnja s ravnateljem, pedagogom, psihologom, ra¢unovodom, tajnikom skole i
ucenickom referadom
- Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje RH
- Sjednice Nastavnickog vijec¢a na kraju obrazovnog razdoblja i tijekom Skolske
godine
- Suradnja s profesorima u izradi i uredivanju pripreme materijala, nabave
odredenih naslova lektire i beletristike za ucenike i sl.
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Godisnji odmor: 240 sati
DrZavni blagdani: 10 x 8 sati = 80 sati

Radni sati: 1760
Ukupno godiSnje sati: = 2080 sati
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UKUPNO : 1760 sati
Ukupno godi$nje : 2080 sati




